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Making your course “Available” in Blackboard 
How to make your course available for the upcoming semester. You should only do this once at the 
beginning of a new semester when you are ready to use Blackboard for your course. 

1.  Login to Blackboard via the CUNY Portal (https://blackboard­doorway.cuny.edu) 
2.  Review the listed courses to be sure that your new course has been created (course ID ends 

with 200502 for Spring, etc.) 
3.  Follow the link to your new course 
4.  Go to the “Control Panel” 

5.  Under “Course Options” follow the “Settings” link 

6.  On the Settings screen follow the “Course Availability” link

https://blackboard-doorway.cuny.edu/
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7.  In the “Set Course Availability” section click the “Yes” radio button 
8.  Scroll to the bottom of the screen and click “Submit” 
9.  You will see a confirmation screen, click “OK” to get back to the Settings screen 
10. Click “OK” to return to the control panel. 
11. You can click on the “My Institution” tab to view your course which is now displayed without 

the “unavailable” text.


